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BAP PROJELERI SATIN ALMA SURECI i$

AKIS SEMASI
BiRiMiI Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
iS AKIS SORUMLULARI Birim Sorumlusu, Proje Yuratlclsd, Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu,
Tasinir Kayit Yetkilisi, Koordinator
iS AKIS PAYDASLARI Proje Yurutucuasu
iS AKIS TOPLAM SURE 25 Gun
iS AKIS TANIMI

Proje yuratuculeri tarafindan talep edilen ve kabul edilen projelerde yer alan mal/hizmetlerin satin alma
slrecinin gergeklestirilmesi.

iS AKIS GIRDILERI
e Proje yiritlictsliniin bap otomasyonu lzerinden gerceklestirdigi talep
e Teknik sartname

iS AKIS CIKTILARI
e Mal/hizmet alimi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
o Yiksekodgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik
e 2003/6554 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

iS AKIS ADIMLARI

e Proje yuritlictsl tarafindan bap otomasyonu Uzerinde satin alma talebinin yapilmasi

e Bap otomasyonu lizerinde olugsan formun imzalanarak BAP Koordinatérligiine teslim edilmesi

e lgili talebin BAP Koordinatérliigi tarafindan degerlendirilmesi

e Koordinatorlik tarafindan uygun bulunan satin alma taleplerinin gercgeklestirilmesi, uygun
bulunmayan talepler ile ilgili olarak Proje Ylritlcusline bilgi verilmesi

e Onay belgesinin hazirlanmasi

e Piyasa Fiyat Arastirmasinin yapilmasi ve uygun teklif verilen firmadan mal/hizmet aliminin
gerceklestirilmesi

e Teslim alinan malzemelerin tasinir islemlerinin gerceklestirilmesi

e Mal/hizmete iliskin muayene kabul islemlerinin yapilmasi

e Muayene kabul islemleri tamamlanan mal/hizmete iliskin 6deme emri belgesi, harcama talimati,
tasinir islem fisi, fatura vb. evraklarin kontrol edilmesi, uygun bulunmayan evraklarin
dizeltilmesi

e (Odeme emri belgesi ve eki belgelerin HYS lizerinden SGDB’ye gdnderilmesi
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PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz gergeklestirilen satin alma islemi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi
BAP: Bilimsel Arastirma Projeleri
SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi
KOORD: Koordinator

PY: Proje Yurutucusa

HY: Harcama Yetkilisi

GG: Gergeklestirme Gorevlisi

BS: Birim Sorumlusu

PFA: Piyasa Fiyat Arastirmasi

OEB: Odeme Emri Belgesi

HYS: Harcama Ydnetim Sistemi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kenan KAHIL Prof. Dr. Sezgin AYDIN Prof. Dr. Osman Murat
Sef Koordinatér OZKENDIR

Rektor Yardimcisi
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